
화성시통합예약시스템  

화성〮반석〮누림아트홀  
대관신청 메뉴얼 



1. 회원가입 및 로그인 

1. 화성시통합예약시스템에 접속합니다. 
    URL : https://reserve.hscity.go.kr/index.do 
 
2. 우측상단의 ‘회원가입’을 클릭합니다. 

https://reserve.hscity.go.kr/index.do


1. 회원가입 및 로그인 

3. 개인정보수집 및 이용동의 후, 화성시 통합회원 가입을 진행합니다. 
 
4. 회원유형을 선택해주세요. 



1. 회원가입 및 로그인 

5. I-PIN 혹은 휴대폰으로 본인인증을 진행합니다. 



1. 회원가입 및 로그인 

6.가입된 아이디 및 비밀번호로 로그인해주세요. 

 - 로그인 클릭 후, 10~15초간 차분히 기다려주세요.  

  로그인버튼을 반복적으로 누르면 오류가 납니다.  



2. 대관신청 

7. 상단의 ‘대관/대여’ 에서 ‘시설대관’을 클릭해주세요. 



2. 대관신청 

8. 운영기관에서 ‘화성〮 반석 〮 누림아트홀’ 을 선택후 검색하기를 누릅니다. 



2. 대관신청 

9. 희망하는 공연장에서 ‘신청하기’ 버튼을 클릭해주세요.  



2. 대관신청 

10. 상세정보 내 공지사항을 확인하고, ‘첨부파일(대관신청서)’을 다운받아주세요. 

11. ‘신청하기’ 버튼을 클릭합니다.  



2. 대관신청 

12. 희망하는 날짜를 클릭합니다. 

  - 신청가능한 날짜는 흰색으로 표기 (선택가능) 

  - 불가능날짜는 회색으로 표기 (선택불가) 



2. 대관신청 

13. 이용시간 및 이용할 부대시설을 선택하고 이용료 합계 ’확인하기’를 클릭합니다. 

  - 현재 시스템상으로는 이용시간 및 부대시설이용료가 정확히 산출되지 않음. 

  - 일괄 09:00 ~21:00만 선택가능. 상세사항은 첨부파일 ‘대관신청서’ 내 작성해주세요. 

현재 시스템상 09:00~21:00  일괄 선택가능. 

첨부파일 대관신청서 내 상세 일정 작성 요망. 



2. 대관신청 

14. 하단의 신청자정보를 기입합니다. 

15. 첨부파일에 작성한 대관신청서를 PDF파일로 변환하여 등록해주세요. 

 - 첨부파일이 없으면 접수가 불가합니다. 

첨부파일 반드시 PDF로 변환하여 등록 

1. 대관신청서  

2. 공연실적자료 

3. 사업자등록증 혹은 개인확인서류 

4. 안전교육이수증 



2. 대관신청 

16. 개인정보 수집 및 이용약관 동의 후 ‘신청확인’ 클릭 



3. 신청완료 및 신청내역 확인 

17. 신청이 완료페이지에 신청정보를 최종 확인해주세요. 



3. 신청완료 및 신청내역 확인 

18. 예약된 신청정보는 상단의 ‘나의예약현황’에서 ‘전체예약현황’에 들어갑니다. 

19. ‘시설대관’을 클릭해주세요. 



3. 신청완료 및 신청내역 확인 

20. 전체 신청내역과 ‘승인상태’를 확인할 수 있습니다. 

- 승인예정 : 관리자가 승인하기 전 대기상태 

- 신청취소 : 관리자 불승인 하거나 혹은 신청자가 신청취소한 상태 

- 승인완료 : 관리지가 승인한 상태 


