
 직무설명서                       [ 채용분야: 도서관 ]

직무분류

분류체계

대분류 문화·예술·디자인·방송

중분류 문화·예술

소분류 문화예술경영

세분류 문헌정보관리

주요업무 도서관 자료실 업무 보조

직무수행내용

⋅서비스에 필요한 정보자원 운영

⋅장서 및 전자 자원에 대한 이용서비스 운영

⋅참고 봉사 서비스 운영

⋅이용자 정보교육 프로그램 운영

⋅자료의 분실과 재난을 방지할 수 있는 방안을 마련하여 적용

⋅문헌정보 활용을 장려할 수 있는 캠페인 운영

⋅문헌정보 시스템 이용에 대한 교육

능력단위

⋅이용자정보서비스 운영하기

⋅수집자료 관리하기

⋅문헌정보 서비스 마케팅 실행하기

⋅문헌정보 시스템 운영하기

직무필요

지식 및 능력

⋅자료의 관리 방법에 대한 지식

⋅자료 분류에 대한 지식

⋅문헌정보 관리에 대한 지식

⋅문헌정보 이용환경에 대한 지식

⋅문헌정보 실무와 현장에서 발생하는 뭄ㄴ제점에 대 한 지식

⋅이용자 요구에 대한 지식

⋅자료유형에 대한 지식

⋅장서구성 방법에 대한 지식

⋅문헌정보 관련 정보기술 활용 능력

⋅업무를 정확히 수행하는 태도

⋅봉사하는 태도

⋅서비스 운영에 필요한 성실성

⋅이용자를 이해하는 태도

⋅타인에 대한 이해노력

⋅협력하고자 하는 태도

직무수행요건 ⋅제한 없음



 직무설명서                       [ 채용분야: 체육 ]

직무분류

분류체계

대분류 숙박․여행․오락

중분류 스포츠

소분류 스포츠 경기․지도

세분류 일반인 스포츠 지도

주요업무 수영지도 및 안전근무 

직무수행내용

⋅스포츠 프로그램 계획 및 보완

⋅스포츠 회원 환대 및 상담

⋅유소년·청소년·성인 프로그램 구성 및 지도

⋅스포츠 기자재 및 시설 관리

능력단위

⋅일반인스포츠 프로그램 기획

⋅유소년․청소년․성인 스포츠지도

⋅일반인 스포츠 회원관리

⋅일반인 스포츠 환경관리

직무필요

지식 및 능력

⋅교수·학습법

⋅교육기자재·장비 활용지식

⋅대상자 특성 분석 능력

⋅수행프로그램 시범능력

⋅스포츠 프로그램 지도능력

⋅스포츠 프로그램 평가 결과 분석 능력

⋅스포츠 프로그램 평가 지식 활용 능력

⋅응급·안전수칙

⋅의사 결정 시스템에 대한 지식

⋅잠재회원 확보에 따른 회원 충원능력

⋅정보 습득 능력

⋅청소년 심리에 관한 지식

⋅청소년·성인 신체 활동 프로그램 지도법

⋅프로그램 대상별 특성 및 지도법

⋅회원 기초 관리를 위한 기본적이 보고서 작성능력

⋅효과적인 평가 결과 분석 방법

⋅효과적인 프로그램 지도법

직무수행요건

공고일 기준 수영지도 경력 1년 이상인 자로써, 생활 또는 전문 스포츠지도사(수영) 2급 이상 자격 및 

수상안전요원 자격(협회, 사단법인 등) 소지자

※수상안전요원 자격증의 경우 임용 예정일 이후까지 유효하며, 추후 갱신이 가능하여야 함


